
湖南省衡山县岭坡乡望峰完小学免费午餐整改报告 

 

针对 2020 年 10 月 19 日免费午餐稽核，在稽查过程中发现我校免费午餐

开展工作执行一般，存在很多问题，我校高度重视，立即行动，针对稽查报告中

存在的问题及时整改，现将我校整改方案汇报如下： 

一、检查情况。稽核专员对衡山县岭坡乡望峰完小进行现场稽核后，我校目

前存在的主要问题为： 

1.厨房未佩戴口罩和一人佩戴耳环。 

2.冰柜冰霜过厚。 

3.留样量不足 125 克，留样标签错误，留样记录缺少留样量、时长和处理

时间。 

4.原始凭证中数据与实际不符，缺少供应商名称。 

5.原始采购凭证与入库记录不一致。 

6.出库记录库存剩余与现场库存不一致，缺少相关负责人签字。  

7.现金流水账没有原始凭证和出入库数据佐证，记账数据与实际发生数据不

一致。  

8.大部分学生餐前未自觉洗手。 

9.剩余饭菜较多，造成浪费。 

 

二、落实情况。 

1.提出问题：厨房未佩戴口罩和一人佩戴耳环。  

整改措施：对厨师进行卫生培训教育，每天检查厨师口罩佩戴情况和其他卫

生情况。 



整改结果：会继续坚持检查监督厨师在厨房的卫生情况。 

 

图 1自检查日起厨师的工作照片 

 

2.冰柜冰霜过厚。 

整改措施：立即清理整改，组织食堂工作人员和学校老师打扫卫生和清理冰

柜冰霜，并组织定期清理。 

整改结果：我校已安排食堂工作人员定期清理，专人检查督促，确保食堂仪

器正常运转。 

 

图 2清理冰霜后的冰柜 

 

3.留样量不足 125 克，留样标签错误，留样记录缺少留样量、时长和处理



时间。 

整改措施：充分利用原有食品留样盒，制作新的食品留样标签，确保每日中

餐的留样重量不低于 125g，精确填写留样时长和处理时间。 

整改结果：每日主食（米饭和两菜一汤） 都有进行食品留样，贴好留样标

签，并按照实际情况填好留样记录表，详细记录留样时间、菜品、留样人及清倒

日期。 

 

图 3新制作的食品留样记录 

 
图 4新制作的留样标签和最近的留样 

 

4.原始凭证中数据与实际不符，缺少供应商名称。  

整改措施：学校自检查日起，望峰完小的每份原始采购单都确保包含供应商、

采购人和验收人共三人的签字，确保信息准确无误，并且签字完整、有效。 

整改结果：原始凭证数据留票存档，按周、月、 年为单位保存。 

 



 

图 5部分原始数据 

 

5.原始采购凭证与入库记录不一致。 

整改措施：入库记录中的食材计量单位与采购原始凭证的登记数量、重量等

计量单位保持一致，由专人保管。尽量做到，当天吃的菜品当天采购当天入库。 

整改结果：自检查之日起，学校的每份出库记录详细包含采购人、验收人的

签字，确保和实际相符，签字完整。 

 

图 6部分入库照片 

6.出库记录库存剩余与现场库存不一致，缺少相关负责人签字。 



问题分析原因：检查当日因我校采购老师因生病住院，直接委托供应商店进

行送货，造成有约一箱半的冷冻鸭肉和一整箱干鱿鱼未及时入库。而是在第二天

和其他食材一起入库，造成当日食材入库混乱。 

并且因为在 10 月 16日我校采购员因病就医的情况下，在当天发现大米不足

的情况下，无法进行采购，跟定点商店商量暂借一袋米，在 10月 19 日再进行统

一入库，另因我校入库登记员计算错误，所以造成消耗 70 斤大米的情况。其实

是 18、19日各消耗 60斤，经过核算 19日我校大米库存余量应为 1390 斤而不是

1380斤，已对出库记录进行改正。 

整改措施：自检查日起，学校的验收人每天按时验收在出入库上签字存档。 

整改结果： 

 

图 7部分出库记录 

7.现金流水账没有原始凭证和出入库数据佐证，记账数据与实际发生数据不

一致。 

问题分析原因：9月 13日为周日，9月 14日为周一。我校采购员在周日提

前在商店送了一批食材入库。在周一时我校采购员又在商店采购了一批食材入

库。所以造成原始凭证显示 9月 13、14日均有入库，而微博公示和出入库数据

只显示 9月 14日有入库。 

整改措施：根据原始凭证以及出入库数据检查现金流水账，并对之后的现金

流水账进行更详细得登记。并且检查核对出入库数据。 



整改结果： 

 

图 8部分现金流水账照片 

 

8.大部分学生餐前未自觉洗手。 

整改措施：每日午餐前，各班老师将提醒学生进行餐前洗手，培养饭前便后

洗手的好习惯。 

整改结果： 

  

 

 

 

 

 

图 9学生饭前洗手照片 

 

9.剩余饭菜较多，造成浪费。 



整改措施：由各班班主任对学生进行珍惜粮食，杜绝浪费的主题教育。并在

图校园张贴珍惜粮食杜绝浪费的标语。 

整改结果： 

  

10校园内粘贴的标语 

 

图 11 珍惜粮食杜绝浪费的主题班会 

 

在此次的检查中，我们意识到了我校在“免费午餐”执行时有很多不足的地

方。食堂管理是后勤工作的重要组成部分，食堂卫生安全工作是关系到学生及教

师身体健康的头等大事。在以后的执行中，我们将不遗余力不断改进，完善不足，



让免费午餐越办越好！ 

 

湖南省衡山县岭坡乡望峰完小 

2020年 11月 4日 

 

 

 

 

 

 


