
邵东县九龙岭镇爱民小学食堂整改报告

2018 年 11 月 14 日，中国社会福利基金会免费午餐基金

稽核中心稽核专员云柯到我校进行稽查，虽然总体情况尚

可，但也在检查中发现了我校在卫生及食品安全和财务管理

两方面存在一些问题：1.食品留样分量不达标，记录存在缺

失的情况；2.原始凭证供应商信息不完整，无责任人签字信

息；3.入库登记无金额体现，无责任人签字信息；4.出库登

记无责任人签字信息。针对上述问题，学校及时召开相关人

员会议，就问题整改进行落实，整改措施如下：

一、食品留样和记录问题

1.学生就餐前每种食品留样不少于 100 克；2.留样须单

独密封冷藏保存，不得混存；3.留样时间为 48 小时，严格

遵守时间规定，按时取样、按时处置留样食品；4.按时、按

要求做好留样记录，留样台帐必须完整的记录取样时间、餐

次、食品名称、取样数量、取样操作签名、到期处理时间、

审核签名等要素，由食堂工作人员李慧负责取样操作签名，

学校总务主任李文刚负责监督落实审核。

二、原始凭证供应商信息不完整，无责任人签字信息的

问题

1.立即把原始凭证供应商信息补充完整，包括有商户名

称、签名、联系电话，并且保证后面的采购必须做到供应商

信息完整；

2.完善责任人签字手续。对已经采购发生的票据，由采

购人李文刚、阮少顺和验收员张珍银共同审核并签字，李文

刚并做好入库记录，郑邵华做好出库记录。



三、入库登记无金额体现、无责任人签字的问题

对于这个问题，可能是我校采用的入库登记模板所导

致，因为我校采用的入库登记模板上没有责任人签字和金额

的项目，当稽查专员云柯在我校检查发现这一问题后，我们

立即通过其它免费午餐学校，找到了合适的模板，现已整改

到位。以后的入库登记都能做到记录完整，包括入库时间、

菜品名称、单价、数量、金额等，同时采购人和验收人及时

签字。

四、出库登记无责任人签字的问题

对于这个问题，也可能是我校采用的出库登记模板所导

致，因为我校采用的出库登记模板上没有责任人签字和金额

的项目，当稽查专员云柯在我校检查发现这一问题后，我们

立即通过其它免费午餐学校，找到了合适的模板，现已整改

到位。以后的出库登记都能做到记录完整，包括出库时间、

菜品名称、单价、数量、金额等，同时出库人李文刚和领料

人郑邵华及时签字。

再次感谢中国社会福利基金会免费午餐基金稽核中心

稽核专员云柯到我校进行稽查，并提出宝贵建议，感谢各位

免费午餐项目的工作人员的辛苦付出，我校一定严格按照免

费午餐现场稽核评分细则，把免费午餐各项工作做得更实更

细，确保每个要求都落到实处！
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