
石坪完小食堂整改报告 

 
2019 年 4月 16日，免费午餐稽查专员来我校进行食堂常规工

作检查，分别检查了午餐人数、卫生、管理、财务、食品原材料采

购流程、食品留样及库存等情况。在检查过程中， 我校午餐工作

基本符合要求，但在食品留样量、出入库记录的规范等方面还有所

欠缺，做的不到位。特别是学校为学生提供隔夜饭，存在重大安全

隐患，剩菜、剩饭多，构成了严重浪费。为此，对以上检查不合格

的情况我校进行了及时整改。 

 

一、稽查中主要存在的问题如下： 

1.食品留样不足 125 克，留样记录流于形式化，内容设置缺少储

藏时长、储存位置、到期处理等内容； 

2.学校提供的原始凭证中菜品为学校填写，由供应商签字，并缺少

供应商联系方式； 

3.出库记录缺少领料人签字，入库记录个别缺少采购人签字； 

4.餐后剩余米饭和菜品比较多，构成了严重浪费； 

5.为学生提供隔夜饭，存在食品安全隐患。 

二、我们针对此次检查的结果，认真学习，并召开食堂工作会议，

排查问题所在，总结经验教训，布置整改方案， 严格责任到人，把好食

品操作各个关口（食品采购关、食品操作关、食品安全关等），确保

食品安全卫生。针对此次事件，我校食堂针对食品卫生关、食品留样关、

出入库记录不标准等常规工作整改如下： 



1.食品留样数量不够、记录没有精确到时分就以上问题，我校

要求厨师重视留样问题。 

（1）每次餐前取样，每次留样 不少于125克。 

（2）留样记录上留样时间要精确到几时几分。 

（3）留样食品要保存 48 小时以上。 

 

图1：留样记录表       图2：购买的留样盒 

 

2. 学校原始采购票据的填写采购员要让供应商签字并提供

供应商的联系方式。整改后如下： 

     

图3：采购票据           图4：采购票据 

 

3. 出入库记录不标准，对照要求，完善如下： 



      

   图5：入库单                 图6：出库单 

 

4. 针对食堂出现的问题，学校领导对此非常重示，紧急召

开了食堂安全卫生工作会议。对此次食堂安全卫生工作进行

了扎实的安排。要求厨师合理备餐，避免产生浪费。杜绝给

学生提供隔夜饭菜。 

   

 图7：食堂工作会议          图8：食堂工作会议 

5.常规工作 

（1） 加强厨师个人卫生管理，规范着装上岗；加强厨房

整体环境卫生管理，做到厨房各个区域干净整洁； 

（2） 重视食品安全，严格日常食材的存放要求做好日常

食品留样记录； 



（3） 把好食品采购关、食品操作关。责任到人，发现问

题，一查到底。 

（4）抓好食堂环境卫生工作，随时保持食堂干净整洁。 
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